附件1：

2024年度徽州区中小学教师系列职称申报注意事项

关于咨询方式

网上职称评审采取逐级审核方式，如遇政策和系统问题可电话咨询，徽州区3517105。系统客服热线：0551-63687880、0551-65329082、0551-12333。
关于系统操作

请认真研读《安徽省专业技术人员综合管理服务平台——职称申报系统操作手册系统（中小学（含幼儿园）系列申报个人）》和《安徽省专业技术人员综合管理服务平台——职称申报系统操作手册（个人业绩库）》。

关于同步注册单位

在我区范围内申报专业技术职务必须从编制关系所在的学校（单位）进行申报，教师个人进行线上同步注册单位时应选择编制关系所在的学校（单位）。

关于个人业绩库维护

个人业绩库内的各项信息在提交单位审核前申报人务必认真检查，确保无误。单位审核通过的个人业绩库信息将无法修改。单位退回的个人业绩库信息，个人可点击修改，确认无误再次提交至单位，待单位审核。(单位有退回意见说明的，应参照退回意见修改)。个人业绩库中的各项信息只有在单位审核通过后才能在职称申报模块进行相应的信息导入，且每条信息只能导入一次。业绩条件踩“年度考核优秀”的申报人除需维护个人业绩库中“表彰考核”——“年度考核”信息外，还应在“能力条件”——“综合业绩能力”中添加年度考核优秀信息。

关于职称申报模块填报

（一）职称申报

进入个人申报系统后点击菜单栏“职称申报”进入“职称申报”界面，点击需要申报的评审计划后的“查看”，进入职称申报计划的相关信息页面，点击“马上申报”按钮。

（二）申报职称选择
点击“马上申报”后，进入申报职称选择页面，个人需勾选申报形式（根据评审计划设定并结合本人申报情况，选择合适的申报形式），并选择申报专业（注意教研、电教、师训机构（部门）人员申报专业须选择“中学教研（电教）”或“小学教研（电教）”）和申报职称，勾选“确认无误”后，点击“提交”。

（三）确认诚信承诺书

提交后，弹出“诚信承诺书”确认对话框，个人需勾选“我已阅读并承诺”并点击“同意并继续”后，才可进入职称申报信息填写页面。

（四）个人信息录入
进入职称申报信息填写页面，点击“个人信息”选项，按照系统要求及个人真实情况录入基本信息、工作经历、学历教育、继续教育、年度考核、附件上传等信息。校（园）长岗位培训证书请在“附件上传”中上传。
（五）申报业绩
点击“申报业绩”选项，按照申报业绩录入项具体要求填写相关信息。填报前应先确认个人业绩库信息无误并通过单位审核。申报业绩材料根据相应评审标准条件提供完整材料。
（六）结果一览表
上述信息填写完成后点击“结果一览表”选项，查看“附件一览表”、“申报一览表”可以预览已填报和导入的所有信息及附件情况，右侧导航栏可以定位到需要查看的项目。

（七）提交审核
1.所有职称申报材料录入和导入结束后，点击“开始检测”，对申报材料的各项必备条件和正确性进行检测。

2.当检测结果出现不符合时，不可提交，需补充完整材料信息并再次检测通过后才可进行提交审核。

（八）评审表导出
系统在个人提交所有申请材料之后自动生成专业技术资格评审表供个人自行打印后送各单位审核盖章（需一式2份），经各级单位盖章认可后存入个人人事档案中，因涉及到的盖章部门多，此表仍由线下提交审核。

六、关于附件上传格式

系统默认只能上传pdf/jpg格式文件，且不超过相应MB，建议将附件以pdf格式上传，并保证上传材料清晰。

